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Carta de Serviços Online – Cidadão Online 

 
Link Principal:  https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/pages-menu 
Lista de Serviços: https://servicos.barretos.sp.gov.br/  
 
Acesso aos Serviços 

Redefinir Senha - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/forgot-password 
Autenticação / Login - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/login 
Solicitação de Acesso - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/auto-cadastro 
 
Certidões 

Valor Venal - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/certidao/valor-venal 
Localização - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/certidao/localizacao 
Negativa Débito - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/certidao/negativa-debito 
Isenção - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/certidao/isencao 
  
Imóveis 

Emissão de Carnê de IPTU - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/iptu 
Boletim Cadastral (BIC) - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/boletim-cadastral 
  
Profissionais e Empresa 

Emitir Alvará de Licença - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/alvara 
Débitos Anuais (Alvará, ISS Fixo e Estimado) - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/taxas-
anuais 
  
Solicitações 

Acompanhamento de Processo - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/protocolo/consulta 
Abertura de Empresa - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/protocolo/abertura-empresa 
Alteração de Empresa - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/protocolo/alteracao-empresa 
Encerramento de Empresa - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/protocolo/encerramento-
empresa 
  
Débitos / Guias  

Consulta de Débitos - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/debitos 
Renegociação de Débitos - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/renegociacao 
  
Regulamentação e Autenticidade 

Regulamentação - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/regulamentacao 
Autenticidade de Documento - https://cidadaoonline.barretos.sp.gov.br/app/pages/certificacao-
autenticidade 
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Ouvidoria-Geral do Município 

Informações - https://transparencia.barretos.sp.gov.br/ouvidoria 
Manifestação - https://barretos.g2canal.com.br/#/login  
 

Portal de Transparência 

Informações Gerais - https://transparencia.barretos.sp.gov.br/ 
Planejamento e Orçamento - https://transparencia.barretos.sp.gov.br/planejamento-e-orcamento 
Licitações - https://barretos.sp.gov.br/licitacoes 
Terceiro Setor - 
https://www.lei13019.com.br/inicial.php?orgao_id=54&orgao_nome=Prefeitura%20do%20Municipio%20d
e%20Barretos&orgao_estado=SP&orgao_cidade=Barretos&orgao_logomarca=png&pasta=sp/barretos/ 
Ouvidoria - https://transparencia.barretos.sp.gov.br/ouvidoria 
 
Portal da Receita 

Setor Empresas - https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 
Setor Imóveis - https://receita.barretos.sp.gov.br/imoveis 
Setor Arrecadação e Controle - https://receita.barretos.sp.gov.br/arrecadacao 
Setor Fiscalização de Tributos - https://receita.barretos.sp.gov.br/fiscalizacao-de-tributos 
Central de Pagamentos e Renegociação - https://receita.barretos.sp.gov.br/central-de-pagamentos-e-
renegociacao 
 
Portal da Educação 

Informações Gerais - https://educacao.barretos.sp.gov.br/ 
Alimentação Escolar - https://educacao.barretos.sp.gov.br/alimentacao-e-cardapio-escolar 
Atribuição de Aulas - https://educacao.barretos.sp.gov.br/atribuicao-de-aulas-e-processos-seletivos 
Calendário Escolar - https://educacao.barretos.sp.gov.br/calendarios 
 
Planejamento Urbano, Habitação e Obras 

Informações Gerais - https://obras.barretos.sp.gov.br/ 
Obras Particulares - https://obras.barretos.sp.gov.br/obras-particulares 
Obras Públicas - https://obras.barretos.sp.gov.br/obras-publicas 
Banco de Projetos - https://obras.barretos.sp.gov.br/banco-de-projetos 
Habitação de Interesse Social - https://obras.barretos.sp.gov.br/habitacao-de-interesse-social 
 
Servidor Público Municipal (RH) 

Informações Gerais - https://recursos-humanos.barretos.sp.gov.br/ 
Plano de Carreira -  https://recursos-humanos.barretos.sp.gov.br/plano-de-carreira 
Previdência - https://recursos-humanos.barretos.sp.gov.br/previdencia  
Benefícios & vencimentos - https://recursos-humanos.barretos.sp.gov.br/beneficios-e-vencimentos 
Programa de Estágio, Concursos e Processo Seletivos - https://recursos-
humanos.barretos.sp.gov.br/programa-de-estagio-concursos-processo-seletivos-simplificados 
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Carta de Serviços Híbrido (Presencial e Online) 

 
Ouvidoria-Geral do Município 

 
O que é? 

 É uma linha direta de comunicação entre o cidadão e a Prefeitura, que visa melhorar a qualidade 
dos serviços oferecidos à população. 

Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Qualquer pessoa, física ou jurídica. 
Onde Solicitar 

 Site da Prefeitura: https://transparencia.barretos.sp.gov.br/ouvidoria  

 Email: ouvidoria@barretos.sp.gov.br  

 Telefones: 17 3612.2100 e 17 3612.2101 

 Whatsapp: 17 99149.2745 

 Carta: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-200 

 Pessoalmente: Segunda à sexta das 8h00 às 14h00, sala 58. 

 Aplicativo Ouvidoria Barretos SP (Versão Android) - 
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.g2mobile.barretos   

 Aplicativo Ouvidoria Barretos SP (Versão IOS) - https://apps.apple.com/us/app/ouvidoria-barretos-
sp/id1604455257  

Prazos 

 A inclusão das manifestações é feita de imediato. 

 Após o ingresso da demanda na plataforma da Ouvidoria, o prazo é de até vinte (20) dias, 
prorrogáveis por mais dez (10), mediante justificativa expressa do órgão/entidade demandado. 

Legislação 

 Lei nº 5338/2016 

 https://barretos.sispref.com.br/Documentos/Documento/59031  
Órgão / Unidade Responsável 

 Ouvidoria-Geral do Município 
 
Poupatempo 

 
O que é? 

 Serviço oferecido pelo Governo do Estado de São Paulo em parceria com municípios para unificar 
os serviços mais solicitados pelos cidadãos em um único local. 

Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Qualquer pessoa, física ou jurídica. 
Onde Solicitar 

 Site: https://poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/homeTaOn  

 Agendamento de Serviços: 
https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/munici
pios/barretos/demais-servicos  
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 Telefones: 0300 847 1998 

 Whatsapp: (11) 4135-9700 

 Pessoalmente: Via Conselheiro Antônio Prado, 1400 - Pedro Cavalini, Barretos - SP, 14784-222. 
Horário: das 09:00 às 17:00. 

 Aplicativo Poupatempo (Versão Android) - 
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.sp.prodesp.pptdigital&hl=pt_BR  

 Aplicativo Poupatempo (Versão IOS) - https://apps.apple.com/br/app/poupatempo-
digital/id1480051058  

Prazos 

 Variados a depender do serviço. 
Legislação 

 Lei Complementar Estadual nº 0847, de 16-07-1998 

 https://www.al.sp.gov.br/norma/?id=6849  
Órgão / Unidade Responsável 

 Secretaria Municipal de Administração 
 

Tributos Municipais 

Setor Empresas 

Cadastramento de Moto-Taxista 

O que é? 

 Regulamentação o exercício da profissão de Moto-Taxista. 
Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 

 Ser maior de 21 anos; 

 Ser habilitado a no mínimo 2 anos; 

 O veículo não ter idade superior a 5 anos de uso; 

 Possuir certificação de curso de Moto-Taxista (obrigatório); 

 Documentos Necessários 

 Requerimento solicitando uma vaga; 

 Antecedentes Criminais; 

 2 fotos 3 x 4 (obrigatório); 

 Pesquisa de pontuação da CNH (Site do Detran); 

 Certificado de Conclusão do Curso Especializado para Moto-Taxista de acordo com a 
Resolução 350 de 14 de junho de 2010 do Conselho Nacional de Trânsito (CONTRAN); 

 Cópia – CPF; 

 Cópia – RG; 

 Cópia - Comprovante de residência; 

 Cópia - Documento do veículo; 

 Cópia - Comprovante do pagamento do DPVAT do exercício vigente; 

 Cópia - CNH contendo “EXERCE ATIVIDADE REMUNERADA”; 

 Formulários 

 Requerimento Padrão; 

 Ficha de Controle; 

https://servicos.barretos.sp.gov.br/
mailto:ouvidoria@barretos.sp.gov.br
https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.sp.prodesp.pptdigital&hl=pt_BR
https://apps.apple.com/br/app/poupatempo-digital/id1480051058
https://apps.apple.com/br/app/poupatempo-digital/id1480051058
https://www.al.sp.gov.br/norma/?id=6849
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 Solicitação de Laudo Vistoria de Veículo (SMOP - Trânsito); 

 Declaração Cadastral (DECA); 
Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055; 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas; 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br; 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-200. 
Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

 Poupatempo (North Shopping): 
https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos  

Prazos 

 10 dias após a solicitação. 

Legislação 

 Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Recadastramento de Moto-Taxista 

O que é? 

 Validação anual do exercício da profissão de Taxista para profissionais regulamentados; 
Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 
• Estar inscrito no Cadastro Mobiliário; 
• Estar com habilitação em dia; 
• Não ter dívidas junto a Prefeitura inerentes à profissão; 

 Documentos Necessários 
• Antecedentes Criminais; 
• 2 fotos 3 x 4; 
• Pesquisa de pontuação da CNH (Site do Detran); 
• Ficha de Controle preenchida; 
• Certidão Negativa Débitos do Cedente; 
• Copia – CPF; 
• Copia – RG; 
• Copia - CNH Definitiva, com a observação de que exerce atividade remunerada; 
• Cópia - Comprovante de residência; 
• Certificado de Registro e Licenciamento de Veículo (CRLV), registrado e 

emplacado no município de Barretos na categoria aluguel; 
• Formulários 

• Requerimento Padrão; 
• Ficha de Controle; 
• Solicitação de Laudo Vistoria de Veículo (SMOP - Trânsito); 

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

https://servicos.barretos.sp.gov.br/
mailto:ouvidoria@barretos.sp.gov.br
https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos
https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos
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 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 
• Prazo de entrega 20 dias 

Legislação 

 Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável 
• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 

 Transferência de proprietário de ponto de táxi 

O que é? 
• Transferência do direito da concessão do ponto; 

Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 
• Estar inscrito no Cadastro Mobiliário; 
• Estar com habilitação em dia; 
• Não ter dívidas junto a Prefeitura inerentes à profissão; 

 Documentos Necessários 

 Requerimento solicitando transferência de proprietário (Vide Formulário); 
• Antecedentes Criminais; 
• 2 fotos 3 x 4; 
• Pesquisa de pontuação da CNH (Site do Detran); 
• Ficha de Controle preenchida (Preencher previamente - Vide Formulários); 
• DECA de Início de Atividades para o adquirente (Preencher previamente - Vide 

Formulários); 
• DECA de Encerramento de Atividades para o cedente com firma reconhecida 

(Preencher previamente - Vide Formulários); 
• Certidão Negativa Débitos do cedente (Dívida Ativa - PoupaTempo Barretos); 
• Comprovante de aferição do taxímetro instalado no veículo; 
• Declaração fornecida pelo Sindicado dos Condutores Autônomos de Veículos 

Rodoviários de Barretos de que está quite com a devida contribuição; 
• Copias – CPF; 
• Copias – RG; 
• Copias - CNH Definitiva, com a observação de que exerce atividade remunerada; 
• Copias - Comprovante de endereço; 
• Copias - Certificado de Registro e Licenciamento de Veículo (CRLV), registrado e 

emplacado no município de Barretos na categoria aluguel; 
• Copias - Comprovante de quitação do recolhimento como autônomo junto ao INSS; 

• Formulários 
• Requerimento Padrão; 
•  Ficha de Controle; 
• Solicitação de Laudo Vistoria de Veículo (SMOP - Trânsito); 
• DECA (Disponível na unidade do Poupatempo Barretos); 

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

https://servicos.barretos.sp.gov.br/
mailto:ouvidoria@barretos.sp.gov.br
https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos
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 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 
• 10 dias após a entrada 

Legislação 
• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 

Órgão / Unidade Responsável 
• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 

 
Recadastramento de Taxista 

O que é? 

• Validação anual do exercício da profissão de Taxista para profissionais regulamentados; 
Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 
• Ser habilitado na categoria A; 
• Possuir inscrição no Cadastro Físico Mobiliário para a atividade em questão; 

 Documentos Necessários 

 Requerimento solicitando recadastramento (Vide Formulário); 
• Antecedentes Criminais; 
• 2 fotos 3 x 4; 
• Pesquisa de pontuação da CNH (Site do Detran); 
• Ficha de Controle preenchida (Preencher previamente - Vide Formulários); 
• Certidão Negativa Débitos do cedente (Dívida Ativa - PoupaTempo Barretos); 

 Copia – CPF; 
• Copia – RG; 
• Copia - CNH Definitiva, com a observação de que exerce atividade remunerada; 
• Copia - Comprovante de residência; 
• Copia - Certificado de Registro e Licenciamento de Veículo (CRLV), registrado e 

emplacado no municipio de Barretos na categoria aluguel; 
• Formulários 

• Requerimento Padrão; 
• Ficha de Controle; 

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 
• 20 dias após a entrada. 

Legislação 
• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 

Órgão / Unidade Responsável 

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Cadastramento para Transporte Escolar 

O que é? 

https://servicos.barretos.sp.gov.br/
mailto:ouvidoria@barretos.sp.gov.br
https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos
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 Motorista autônomo capacitado e autorizado a transportar alunos no município. 
Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 
• Ser habilitado na categoria D; 
• Certificação de curso de transporte coletivo de passageiros e transporte escolar; 

 Documentos Necessários 
• Requerimento solicitando cadastramento de atividade de transporte escolar; 
• DECA de Início de Atividades (Preencher previamente - Vide Formulários). 
• CNH Definitiva categoria D, com a observação de que exerce atividade 

remunerada; 
• Documento do veículo ou recibo; 
• Comprovante de endereço; 
• Certificação de curso de transporte coletivo de passageiros e transporte escolar; 
• Pesquisa de pontuação da CNH; 
• Atestado de antecedentes criminais; 
• Contrato de Licitação junto à Prefeitura, caso tenha 

• Formulários  
• Requerimento Padrão; 
• Ficha de Controle (Disponíveis no site www.barretos.sp.gov.br e no Posto 

Poupatempo Barretos); 
Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 20 dias após a entrada.   
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável 

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
 
Abertura de Inscrição Municipal - Pessoa Física 

O que é? 

 Solicitação de Inscrição no Cadastro Mobiliário para Pessoas Físicas com emissão de 
alvará de funcionamento, quando necessário 

Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 
• possuir mais de 18 anos e se enquadrar como Profissional Autônomo ou Profissional 
Liberal 

 Documentos Necessários 

 Requerimento solicitando Inscrição Municipal (Vide Formulários); 

 DECA de Início de Atividades (Preencher previamente - Vide Formulários); 

 Comprovante de residência. 

 Documentos Pessoais. 

https://servicos.barretos.sp.gov.br/
mailto:ouvidoria@barretos.sp.gov.br
https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos


 

MUNICÍPIO DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE BARRETOS 
ESTADO DE SÃO PAULO 

Página 12 de 40 
 

Carta de Serviços| https://servicos.barretos.sp.gov.br/ | Email: ouvidoria@barretos.sp.gov.br | Telefones: 17 3612.2100 e 17 3612.2101 
Poupatempo: https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos  

Esse papel possui certificação FSC/Cerflor de manejo florestal sustentável. #ODS 11, 12 e 13. 

 Carteirinha do Conselho de Classe, no caso de Liberais. 

 Formulários  
• Requerimento Padrão; 
• DECA. 

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 3 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável 

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Alteração de Endereço Inscrição Mobiliária - Pessoa Física 

O que é? 

 Solicitação de alteração de endereço físico ou fiscal para Pessoa Física com Cadastro 
Mobiliário, com emissão do alvará de funcionamento, quando necessário 

Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 
• possuir inscrição Municipal Mobiliária como Pessoa Física. 

 Documentos Necessários 
• Requerimento solicitando Alteração de Endereço (Vide Formulários); 
• DECA de alteração de Endereço (Preencher previamente - Vide Formulários); 
• Alvará antigo; 
• Copias - CPF e RG dos sócios. 

 Copias - Comprovante de Residência  

 Formulários                                     
• Requerimento Padrão; 
• DECA. 

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 3 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável 

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 

https://servicos.barretos.sp.gov.br/
mailto:ouvidoria@barretos.sp.gov.br
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Alteração de Nome de Contribuinte - Pessoa Física 

O que é? 

 Solicitação de alteração de Nome de Contribuinte inscrito no Cadastro Mobiliário, com 
emissão do alvará de funcionamento, quando necessário  

Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 
• possuir inscrição Municipal Mobiliária como Pessoa Física. 

 Documentos Necessários 
• Requerimento solicitando alteração de nome de contribuinte inscrito no Cadastro 

Mobiliário (Vide Formulários); 
• DECA de Início de alteração de nome de contribuinte (Preencher previamente - 

Vide Formulários); 
• Alvará antigo, quando for o caso; 

 Copias - Documentos pessoais; 

 Formulários  

 Requerimento Padrão; 
• DECA. 

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 3 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável 

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Paralisação de Atividades 

O que é? 

 Solicitação para inatividade das atividades comerciais ou de prestação de serviços, sem o 
encerramento definitivo.  

Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 
• possuir inscrição Municipal Mobiliária ativa. 

 Documentos Necessários 

 Requerimento solicitando paralisação de atividades (Vide Formulários); 

 DECA de paralisação de atividades (Preencher previamente - Vide Formulários); 

 Alvará antigo; 

 Certidão Negativa de Débitos; 

 Cartão CNPJ;                                                      

 Cópia do Contrato Social;                                                                      

 Cópia Documentos Pessoais dos sócios;  

 Formulários                                                                       

https://servicos.barretos.sp.gov.br/
mailto:ouvidoria@barretos.sp.gov.br
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 Requerimento Padrão; 

  DECA. 
Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 30 dias após a solicitação  
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável   

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Encerramento de Atividades 

O que é? 

 Encerramento definitivo de atividades comerciais ou de prestação de serviços.  
Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 

  possuir inscrição Mobiliária; 

  estar quites com a dívida ativa municipal em relação ao cadastro que se vai 
solicitar o encerramento. 

 Documentos Necessários 
• Requerimento solicitando encerramento de atividades (Vide Formulários); 
• DECA de encerramento de atividades (Preencher previamente - Vide Formulários); 
• Alvará antigo; 
• Certidão Negativa de Débitos; 

 Cartão CNPJ                                                              

 Cópia do Contrato  Social                                       

 Cópia Documentos Pessoais dos sócios  

 Formulários    
• Requerimento Padrão; 
•     DECA 

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 30 dias após a solicitação  
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável   

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 

https://servicos.barretos.sp.gov.br/
mailto:ouvidoria@barretos.sp.gov.br
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2ª Via de Alvará de Licença Profissional Liberal 

O que é? 

 Solicitação de 2ª Via de Alvará de Licença de Profissional Liberal  
Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 

 Possuir inscrição no Cadastro Físico Mobiliário como Profissional Liberal 

 Documentos Necessários 

 Requerimento solicitando 2ª Via de Alvará (Vide Formulários); 
• Alvará antigo (caso não possua anexar Declaração de Extravio); 

• Formulários  
• Requerimento Padrão; 
• Declaração de Extravio. 

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 3 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável   

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Alteração de Contador 

O que é? 

 Solicitação de alteração do contador responsável para empresas inscritas no Cadastro 
Mobiliário.  

Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 

 Possuir inscrição no Cadastro Físico Mobiliário. 

 Documentos Necessários 

 Requerimento solicitando alteração de contador (Vide Formulários); 
• DECA de alteração de contador (Preencher previamente - Vide Formulários); 

 cópia de documentos pessoais do representante/sócio da empresa 

 Formulários  

 Requerimento Padrão; 
• DECA. 

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 
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Prazos 

 3 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável   

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Alteração de Sócios de empresa 

O que é? 

• Solicitação de alteração do quadro societário de empresa  
Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 

 Possuir inscrição no Cadastro Físico Mobiliário. 

 Documentos Necessários 

 Requerimento solicitando alteração do quadro societário (Vide Formulários); 

 DECA de alteração do quadro societário (Preencher previamente - Vide 
Formulários); 

 cópia do contrato social; 

 cópia de documentos pessoais dos sócios. 

 Formulários  

 Requerimento Padrão; 
• DECA. 

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 3 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável   

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
  
Cancelamento de Débitos Mobiliários 

O que é? 
• Solicitação de cancelamento de débitos mobiliários que o contribuinte entenda ter sido 

lançado indevidamente.  
Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 

 possuir lançamento de débito lançado em seu Cadastro Mobiliário. 

 Documentos Necessários 

 Requerimento solicitando o cancelamento de débitos mobiliários (Vide 
Formulários); 

 Cópia de documentos pessoais; 
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 Documento a ser analisado que justifique o cancelamento dos débitos 

 Formulários  

 Requerimento Padrão; 
Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 30 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável   

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Certidão de Inexistência de Cadastro Mobiliário 

O que é? 
• Solicitação de Certidão de Inexistência de Cadastro Mobiliário (Contribuintes não inscritos)

  
Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 

 não possuir inscrição no Cadastro Físico Mobiliário (no caso de contribuintes não 
obrigados) 

 Documentos Necessários 

 Requerimento solicitando paralisação de atividades (Vide Formulários); 

 Cartão CNPJ/Documentos pessoais; 

 Formulários  

 Requerimento Padrão; 
Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 3 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável   

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Encerramento de Atividades com Cancelamento de Débitos 

O que é? 
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mailto:ouvidoria@barretos.sp.gov.br
https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos


 

MUNICÍPIO DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE BARRETOS 
ESTADO DE SÃO PAULO 

Página 18 de 40 
 

Carta de Serviços| https://servicos.barretos.sp.gov.br/ | Email: ouvidoria@barretos.sp.gov.br | Telefones: 17 3612.2100 e 17 3612.2101 
Poupatempo: https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos  

Esse papel possui certificação FSC/Cerflor de manejo florestal sustentável. #ODS 11, 12 e 13. 

• Solicitação de encerramento de atividades com cancelamento de débitos para casos em 
que o contribuinte possua Inscrição no Cadastro Físico Mobiliário com débitos que o 
contribuinte entenda indevidos.  

Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 

 Possuir Inscrição Municipal a ser encerrada com débitos nela lançados; 

 Documentos Necessários 

 Requerimento solicitando encerramento de atividades (Vide Formulários); 
• DECA de encerramento de atividades (Preencher previamente - Vide Formulários); 
• Alvará antigo; 
• Certidão Negativa de Débitos; 

 Cartão CNPJ                                                              

 Cópia do Contrato   Social                                         

 Cópia Documentos Pessoais dos sócios    

 Documentação que justifique o cancelamento de débitos     

 Formulários  

 Requerimento Padrão; 

 DECA 
Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 30 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Paralisação de Atividades com Cancelamento de Débitos 

O que é? 

 Solicitação para inatividade das atividades comerciais ou de prestação de serviços, sem o 
encerramento definitivo.  

Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 

 Possuir Inscrição mobiliária ativa com débitos nela lançada; 

 Documentos Necessários 

 Requerimento solicitando paralisação de atividades com cancelamento de débitos 
(Vide Formulários); 

 DECA de paralisação de atividades com cancelamento de débitos (Preencher 
previamente - Vide Formulários); 

 Alvará antigo; 

 Certidão Negativa de Débitos; 

 Cartão CNPJ                                                              
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 Cópia do Contrato   Social                                           

 Cópia Documentos Pessoais dos sócios    

 Documentação que justifique o cancelamento de débitos 

 Formulários  

 Requerimento Padrão; 

 DECA 
Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 30 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Recadastramento de Agência de Moto-Taxi 

O que é? 

 Solicitação de recadastramento de Agência de Moto-Taxi para contribuintes inscritos nesta 
modalidade no Cadastro Físico Mobiliário  

Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 

 Possuir Inscrição ativa no Cadastro Físico Mobiliário na modalidade Agência de 
Moto-Taxi; 

 Documentos Necessários 

 Requerimento solicitando o Recadastramento da Agência de Moto-táxi; 

 Cópia dos documentos pessoais do proprietário da Agência (CPF e RG); 

 Atestado de antecedentes criminais 

 Certidão negativa de débitos ou Certidão Positiva com efeito negativo (Dívida 
Ativa); 

  Viabilidade de empresa para as agências que mudaram de endereço ou para 
cadastramento; 

 Comprovante de Endereço; 

 Alvará Antigo ou Declaração que foi extraviado; 

 Alvará do Corpo de Bombeiros ; 

 Declaração informando a quantidade de motoqueiros que prestam serviços para a 
Agência com as respectivas cópias das carteirinhas.  

 Formulários  

 Requerimento Padrão; 
Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 
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 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 30 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Cadastramento de Ambulante 

O que é? 

 Solicitação de cadastramento para exercício de atividade como Ambulante  
Exigências do Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 

 Possuir condições de saúde para exercer a atividade e atender aos demais 
requisitos conforme campo documentação; 

 Documentos Necessários 

 Requerimento (Poupatempo); 

 Deca (Poupatempo); 

 Cópia de RG E CPF OU CNH; 

 Cópia de comprovante de endereço; 

 Comprovante da guia de pagamento; 

 Atestado de antecedentes criminais; 

 Atestado médico 

 Licença da vigilância (quando alimentícios); 

 Formulários  

 Requerimento Padrão; 

 DECA; 
Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 30 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Cadastramento de Feirante 

O que é? 

 Solicitação cadastramento para o exercício da atividade de feirante  
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar 

 Do profissional / Cidadão 
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 Possuir condições de saúde para exercer a atividade e atender aos demais 
requisitos conforme campo documentação; 

 Documentos Necessários 

 Requerimento (Poupatempo); 

 - cópia de RG E CPF OU CNH; 

 - cópia de comprovante de endereço; 

 - comprovante da guia de pagamento ; 

 - atestado de antecedentes criminais (painel vermelho Poupatempo); 

 - atestado médico; 

 - licença da vigilância (quando alimentícios); 

 Formulários  

 Requerimento Padrão; 
• Requerimento para Certidão de Uso e Ocupação de Solo; 
• DECA. 

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 30 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Solicitação de Horário Especial de Funcionamento 

O que é? 
Solicitação de Horário Especial de Funcionamento para contribuintes inscritos no Cadastro Físico 
Mobiliária 
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Possuir inscrição no Cadastro Físico Mobiliário e Alvará de Funcionamento válido; 

 Documentos Necessários 

 Cópia Alvará / Certificado de Licenciamento Integrado; 

 Cópia documentos pessoais; 

 Cópia Cartão CNPJ 

 Formulários  

 Requerimento Padrão; 

 Requerimento solicitando Horário Especial de Funcionamento (Vide Formulários); 
Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 
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 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 30 dias após a solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
 
Setor Arrecadação 

Boleto para pagamento de multas diversas 

O que é? 

 Boleto para pagamento de multas diversas  
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Exigências dos serviços  

 Ter sido notificado com AUTO DE INFRAÇÃO E IMPOSIÇÃO DE MULTA para os 
casos: 

 a) Fiscalização de Tributos 

 b) Fiscalização de Obras Particulares 

 c) Fiscalização de Meio Ambiente 

 d) Fiscalização de Vigilância Sanitária 

 e) Fiscalização do Procon 

 f) Fiscalização Posturas 

 g) Fiscalização de Trânsito (Exclusivamente para Agências de Moto-Táxi) 

 Documentos Necessários 
Para empresas: 
a)  Qualquer documento que informe o número do CNPJ; 
b) Original do AIIM - Auto de Infração e Imposição de Multa. 
 
Para pessoa física: 
a) Qualquer documento identificador com foto do requerente; 
b) CPF (Obrigatório); 
c) Original do AIIM - Auto de Infração e Imposição de Multa 
 

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
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Parcelamento de Taxas e ISS Obras Particulares 

O que é? 

 Solicitação de parcelamento de taxas e imposto gerado a partir de construção ou reformas 
de imóveis  

Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Exigências dos serviços  

 Não há definição de pré-requisitos 

 Documentos Necessários 
 
Para empresas: 
a) Contrato social da empresa (cópia simples) 
 
Se for representado por procurador: 
a) Procuração (cópia autenticada) 
 
Para pessoa física: 
a) CPF do proprietário (cópia simples) 
b) RG do proprietário (cópia simples) 
 
Se for representado por procurador: 
a) Cópia da procuração (cópia autenticada) 
 
Para ambos:  
Original do AIIM - Auto de Infração e Imposição de Multa 

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Av. Almirante Gago Coutinho nº 500, Bairro Rios - Barretos/SP - CEP: 14783-
200. Segunda à sexta das 8h00 às 14h00. 

Prazos 

 15 dias  a partir da solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
 
Órgão / Unidade Responsável 

• Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Parcelamento de Multas Diversas 

O que é? 

 Solicitação de parcelamento para pagamento de multas diversas  
  
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Exigências dos serviços  

 Ter lançamento no cadastro da prefeitura de dívidas oriundas de lançamento de 
AUTO DE INFRAÇÃO E IMPOSIÇÃO DE MULTAS para os casos: 
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 a) Fiscalização de Tributos 

 b) Fiscalização de Obras Particulares 

 c) Fiscalização de Meio Ambiente 

 d) Fiscalização de Vigilância Sanitária 

 e) Fiscalização do Procon 

 f) Fiscalização Posturas 

 g) Fiscalização de Trânsito (Exclusivamente para Agências de Moto-Táxi)  

 Documentos Necessários 
Para empresas: 
a) Contrato social da empresa (cópia simples) 

 
Se for representado por procurador: 
a) Procuração (cópia autenticada) 

 
Para pessoa física: 
a) CPF do proprietário (cópia simples) 
b) RG do proprietário (cópia simples) 
 
Se for representado por procurador: 
a) Cópia da procuração (cópia autenticada) 
 
Para ambos: 
Original do AIIM - Auto de Infração e Imposição de Multa  

Onde Solicitar 

 Telefone: (17) 3612-2055 

 Internet: https://receita.barretos.sp.gov.br/empresas 

 E-mail: contato.financas@barretos.sp.gov.br 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 15 dias  a partir da solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Parcelamento de Levantamento - ISSQN 

O que é? 

 Solicitação de parcelamento para pagamento de valores apurados a partir de levantamento 
fiscal do setor de fiscalização de tributos municipais   

Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 
• Ser o sócio responsável ou seu representante legal 
• Ter sido autuado com AIIM ou Notificação preliminar 

 Documentos Necessários 
Para empresas: 
a) Contrato social da empresa (cópia simples) 
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Se for representado por procurador: 
a) Procuração (cópia autenticada) 
 
Para pessoa física: 
a) CPF do proprietário (cópia simples) 
b) RG do proprietário (cópia simples) 
 
Se for representado por procurador: 
a) Cópia da procuração (cópia autenticada) 
 
Para ambos: 
Cópia do AIIM - Auto de Infração e Imposição de Multa ou da Notificação preliminar 

Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 15 dias  a partir da solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Restituição de ISSQN 

O que é? 

 Solicitação de restituição de valor de ISSQN pago indevidamente  
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 
• Ser o proprietário ou procurador 
• Ter pago valor diferente do devido 
• Informar corretamente via requerimento conta corrente, agência e banco onde o 

valor da restituição será depositado. 

 Documentos Necessários 
Para empresas: 
a) Contrato social da empresa (cópia simples) 
 
Se for representado por procurador: 
a) Procuração (cópia autenticada) 
 
Para pessoa física: 
a) CPF do proprietário (cópia simples) 
b) RG do proprietário (cópia simples) 
 
Se for representado por procurador: 
a) Cópia da procuração (cópia autenticada) 
 

https://servicos.barretos.sp.gov.br/
mailto:ouvidoria@barretos.sp.gov.br
https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos


 

MUNICÍPIO DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE BARRETOS 
ESTADO DE SÃO PAULO 

Página 26 de 40 
 

Carta de Serviços| https://servicos.barretos.sp.gov.br/ | Email: ouvidoria@barretos.sp.gov.br | Telefones: 17 3612.2100 e 17 3612.2101 
Poupatempo: https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos  

Esse papel possui certificação FSC/Cerflor de manejo florestal sustentável. #ODS 11, 12 e 13. 

Para ambos: 
Comprovantes originais do pagamento indevido 

Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 20 dias a partir da solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Recursos de Procedimentos de Fiscalização de Tributos 

O que é? 

 Impugnação ou contestação contra o lançamento decorrente de levantamento fiscal de 
ISSQN  

Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Ser o sócio proprietário, procurador ou representante legal 

 Documentos Necessários 
Cópias simples de: 
a) Auto de Infração ou Notificação Preliminar;  
b) Contrato Social Atualizada;  
c) RG e CPF do Representante Legal;  
d) Procuração quando for o caso;  
e) Contestação com exposição de motivos e os fundamentos legais; 

Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 20 dias a partir da solicitação, será notificado por correspondência  
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Revisão de Tributos 

O que é? 

 Revisão de valores de lançamentos de tributos municipais   
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Ser o sócio proprietário, procurador ou representante legal 
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 Documentos Necessários 
Cópia simples de: 
a) Contrato Social Atualizada;  
b) RG e CPF do Representante Legal; 
c) Procuração quando for o caso; 
d) Contestação com exposição de motivos e os fundamentos legais; 
   -- Imposto de Renda ou se Optante do Simples Declaração Anual do Simples Nacional – 
DEFIS;  
e) Balancete. 

Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 20 dias a partir da solicitação, será notificado por correspondência  
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Restituição de Outros Tributos 

O que é? 

 Revisão de valores de lançamentos de tributos municipais 
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Ser o sócio proprietário, procurador ou representante legal 

 Documentos Necessários 
Cópias simples de: 
a) Contrato Social atualizado; 
b) RG e CPF do Representante Legal;  
c) Procuração quando for o caso; 
d) Comprovante de Pagamento do Tributo a ser restituído (Carnê ou DAM); 
e) documento que comprove Número da conta, agência e banco do contribuinte a ser 
depositado o valor a ser restituído; 

Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 20 dias a partir da solicitação, será notificado por correspondência  
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 

https://servicos.barretos.sp.gov.br/
mailto:ouvidoria@barretos.sp.gov.br
https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos


 

MUNICÍPIO DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE BARRETOS 
ESTADO DE SÃO PAULO 

Página 28 de 40 
 

Carta de Serviços| https://servicos.barretos.sp.gov.br/ | Email: ouvidoria@barretos.sp.gov.br | Telefones: 17 3612.2100 e 17 3612.2101 
Poupatempo: https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos  

Esse papel possui certificação FSC/Cerflor de manejo florestal sustentável. #ODS 11, 12 e 13. 

Petições Diversas 

O que é? 

 Taxa recolhida para formalização de processos de qualquer natureza 
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Ser o sócio proprietário, procurador ou representante legal 

 Documentos Necessários 
• Requerimento Preenchido (Vide Formulários) 

 Cópia Simples 
• CPF ou CNPJ do requerente. 

Obs.: Outros documentos, se necessários de acordo com o tipo de solicitação. 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 O Interessado será informado por correspondência de acordo com análise da solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link: 
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Intervenção Arbórea (Poda ou Corte de Árvore) 

O que é? 

 Autorização para poda ou corte de árvore.   
Obs.: A autorização para tal solicitação será mediante análise da Secretaria Municipal Meio 
Ambiente  

Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Exclusivamente o proprietário 

 Documentos Necessários 

 Requerimento Preenchido (Vide Formulários) 
 Cópia Simples 

 CPF ou CNPJ do requerente. 
Obs.: Outros documentos, se necessários de acordo com o tipo de solicitação. 

Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 O Interessado será informado por correspondência de acordo com análise da solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 
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 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Emissão de 2ª via – Diversos Tributos 

O que é? 

 Emissão de 2ª via para carnês e boletos diversos  
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Não há pré-requisitos 

 Documentos Necessários 
Exclusivamente para o exercício atual: 
a) Qualquer documento comprobatório do número de inscrição no cadastro mobiliário ou 
imobiliário 
Para os casos: 
a) IPTU 
b) Taxa de Licença 
c) ISS Fixo 
d) ISS Estimado 

Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 O requerente no ato do atendimento 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Emissão de Guia para Liberação de Animais 

O que é? 

 Guia para liberação de animais apreendidos pela fiscalização da Secretaria Municipal de 
Meio Ambiente.  

Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Exclusivamente o proprietário 

 Estar de posse de documento de informações para guia de pagamento de liberação 
de animais fornecido pela Secretaria de Meio Ambiente. 

 Documentos Necessários 
• Documento de informações para guia de pagamento de liberação de animais 

fornecido pela Secretaria de Meio Ambiente 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
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Prazos 

 O interessado deverá retornar à Secretaria de Meio Ambiente no prazo informado no ato 
da retirada do documento de informações para guia de pagamento. 

Legislação 
• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  

Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Setor de imóveis   

Pedido de Revisão de Área Construída e Valor Venal 

O que é? 

 Solicitação para revisão da área e valor venal de construção ou terreno para fins de IPTU.
  

Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Ser o proprietário do imóvel (com ou sem construção) 

 Informar números de telefone válidos para contato 

 Documentos Necessários 
a) Cópia – CPF; 
b) Cópia – RG; 
c) Cópia – Matrícula atualizada do imóvel; 

 Formulários  

 Requerimento (Disponível no site da Prefeitura www.barretos.sp.gov.br) 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura:  

 Poupatempo:  
Prazos 

 O interessado será informado via telefone ou correspondência da decisão processual e o 
valor revisado será lançado no IPTU para o exercício seguinte. 

Legislação 
• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  

Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Alteração de dados cadastrais de imóveis 

O que é? 

 Solicitação de alteração de dados cadastrais de imóveis  
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Ser o proprietário do imóvel 

 Informar números de telefone válidos para contato 

 Documentos Necessários 
a) Cópia –  CPF; 
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b) Cópia – RG; 
c) Cópia – Matrícula atualizada do imóvel; 

 Formulários  

 Requerimento (Disponível no site da Prefeitura www.barretos.sp.gov.br) 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 Não há documentos a serem retirados. 

 As alterações constarão do cadastro imobiliário e podem ser verificadas on-line via site da 
Prefeitura no endereço www.barretos.sp.gov.br. 

Legislação 
• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  

Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Isenção/Imunidade para pessoa jurídica - IPTU 

O que é? 

 Solicitação de isenção ou imunidade de IPTU para pessoa jurídica.  
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Ser o proprietário do imóvel ou representante legal; 

 Informar números de telefone válidos para contato; 

 Período: de março a outubro; 

 Documentos Necessários 
a) Requerimento preenchido (vide formulários) 
Cópias simples: 
a) CPF do representante legal 
b) RG do representante legal 
c) Matrícula atualizada do imóvel 
d) Estatuto de constituição 
e) Ata da ultima eleição 
f) Balancete 
g) Declaração de utilidade pública (Exceto templos de qualquer culto) 
h) Relatório de atividades desenvolvidas (Exceto templos de qualquer culto) 
i) Declaração de que as receitas são integralmente revertidas para entidade 

 Formulários  

 Requerimento (Disponível no site da Prefeitura www.barretos.sp.gov.br) 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

https://servicos.barretos.sp.gov.br/
mailto:ouvidoria@barretos.sp.gov.br
https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos


 

MUNICÍPIO DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE BARRETOS 
ESTADO DE SÃO PAULO 

Página 32 de 40 
 

Carta de Serviços| https://servicos.barretos.sp.gov.br/ | Email: ouvidoria@barretos.sp.gov.br | Telefones: 17 3612.2100 e 17 3612.2101 
Poupatempo: https://www.poupatempo.sp.gov.br/wps/portal/poupatempoTaOn/servicos/intermediarias/municipios/barretos/demais-servicos  

Esse papel possui certificação FSC/Cerflor de manejo florestal sustentável. #ODS 11, 12 e 13. 

 Não há documentos a serem retirados. 

 O interessado será comunicado via correspondência da decisão após avaliação do 
processo 

Legislação 
• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  

Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Isenção de IPTU para pessoa física 

O que é? 

 Solicitação de isenção de IPTU para pessoa física    
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Ser o proprietário único ou usufrutuário do imóvel 

 Residir no imóvel 

 Informar números de telefone válidos para contato 

 Não aufira renda familiar superior a R$ 1.243,56 

 Ser declarado via atestado médico impossibilitado definitivamente para o trabalho 
De um exercício para o seguinte, no período do primeiro dia útil do mês de março 
ao último dia útil do mês de outubro. 

 Documentos Necessários 
Para primeira solicitação: 
a) Requerimento preenchido (vide formulários) 
Cópias simples: 
Obs.: Os documentos devem ser atualizados 
a) CPF 
b) RG 
c) Matrícula atualizada, escritura ou contrato de compra e venda (registrado) do imóvel 
d) Atestado médico 
e) Comprovante de renda 
f) talão de água ou luz 
g) cartão magnético 
h) carnê de IPTU do exercício (só folha de dados de lançamentos) 
Para renovação: 
a) Requerimento preenchido (vide formulários) 
Cópias simples: 
a) CPF 
b) RG 
c) Atestado médico 
d) Comprovante de renda 
e) talão de água ou luz 

 Formulários  

 Requerimento (Disponível no site da Prefeitura www.barretos.sp.gov.br) 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 
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 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

• Não há documentos a serem retirados. 
• Se deferido, o lançamento será feito no cadastro imobiliário para o exercício 

seguinte 
• Se indeferido, o solicitante será comunicado via correspondência. 

Legislação 
• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  

Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Redução de 50% de IPTU 

O que é? 

 Solicitação de redução de 50% no valor do IPTU  
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 
• Ex-combatentes efetivos da força expedicionária brasileira. 
• Participantes em operações de guerra das forças constitucionalistas da revolução 

de 1932. 
• Viúvas dos beneficiados anteriores enquanto durar o estado de viuvez. 
• Aposentado ou seu cônjuge, se falecido aquele, desde que proprietário e 

usufrutuário de um único imóvel que nele exclusivamente resida. 
• Que não aufira renda familiar superior a R$ 2.500,00; 
• De um exercício para o seguinte, no período do primeiro dia útil do mês de março 

ao último dia útil do mês de outubro. 

 Documentos Necessários 
Para primeira solicitação: 
a) Requerimento preenchido (vide formulários) 
Cópias simples: 
a) CPF 
b) RG 
c) Matrícula atualizada, escritura ou contrato de compra e venda (registrado) do imóvel 
d) Comprovante de renda 
f) talão de água ou luz 
g) cartão magnético 
h) carnê de iptu do exercício (só folha de dados de lançamentos) 
 
Para renovação: 
a) Requerimento preenchido (vide formulários) 
 
Cópias simples: 
a) CPF 
b) RG 
c) Carnê de IPTU do exercício (só folha de dados de lançamentos) 
d) Comprovante de renda 
e) talão de água ou luz 

 Formulários  
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 Requerimento (Disponível no site da Prefeitura www.barretos.sp.gov.br) 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 Não há documentos a serem retirados. 

 Se deferido, o lançamento será feito no cadastro imobiliário para o exercício seguinte 

 Se indeferido, o solicitante será comunicado via correspondência 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Redução de 80% de IPTU 

O que é? 

 Solicitação de redução de 80% no valor do IPTU  
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 O terreno não apresente metragem superior a 300 m2 

 Área construída não superior a 53 m2 

 Pagamento deverá ser efetuado obrigatoriamente em parcela única 

 Possuir um único imóvel e que nele resida 

 Que não aufira renda familiar superior a R$ 2.500,00 
De um exercício para o seguinte, no período do primeiro dia útil do mês de março ao 
último dia útil do mês de outubro. 

 Documentos Necessários 
a) Requerimento preenchido (vide formulários) 
Cópias simples: 
a) CPF 
b) RG 
c) Matrícula atualizada, escritura ou contrato de compra e venda (registrado) do imóvel 
d) Comprovante de renda familiar 
f) talão de água ou luz 
g) carnê de IPTU do exercício (só folha de dados de lançamentos) 

 Formulários  

 Requerimento (Disponível no site da Prefeitura www.barretos.sp.gov.br) 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 Não há documentos a serem retirados. 

 Se deferido, o lançamento será feito no cadastro imobiliário para o exercício seguinte. 
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 Se indeferido, o solicitante será comunicado via correspondência. 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Desconto complementar de até 15% no valor do IPTU 

O que é? 

 Solicitação de descontos complementares de até 15%, não cumulativos, no valor do IPTU 
para pagamento a vista.   

Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 
Para solicitar este benefício o requerente deve ter: 

 Árvore plantada na calçada (De acordo com autorização do Meio Ambiente)- 
(desconto 5%) 

  Numeração do imóvel de fácil visualização (desconto 4%) 

 Caixa de correio em frente o imóvel (desconto 2%) 

 Hidrômetro e relógio de energia elétrica visível da calçada (desconto 2%) 

 Lixeira instalada na calçada (desconto 2%) 

 De um exercício para o seguinte, no período do primeiro dia útil do mês de março 
ao último dia útil do mês de outubro. 

 Documentos Necessários 
a) Requerimento preenchido (vide formulários) 
Cópias simples: 
a) CPF 
b) RG 
c) Matrícula atualizada, escritura ou contrato de compra e venda (registrado) do 
imóvel 
d) foto comprobatório dos itens elencados em: Condições para retirar 

 Formulários  

 Requerimento (Disponível no site da Prefeitura www.barretos.sp.gov.br) 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 Não há documentos a serem retirados. 

 Se deferido, o lançamento será feito no cadastro imobiliário para o exercício seguinte. 

 Se indeferido, o solicitante será comunicado via correspondência. 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
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Restituição de IPTU 

O que é? 
• Solicitação de restituição de valor de IPTU pago indevidamente  

Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Ser o proprietário ou procurador 

 Ter pago valor diferente do devido 

 Informar corretamente via requerimento conta corrente, agência e banco onde o 
valor da restituição será depositado. 

 Documentos Necessários 
a) Requerimento preenchido (vide formulários) 
b) Comprovante de Pagamento do IPTU a ser restituído (Carnê ou DAM - 
Documento original) 
Cópias simples: 
a) CPF 
b) RG 
c) Matrícula atualizada, escritura ou contrato de compra e venda (registrado) do 
imóvel 

 Formulários  

 Requerimento (Disponível no site da Prefeitura www.barretos.sp.gov.br) 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

a) 20 dias úteis a partir da solicitação 
b) o valor da restituição será via depósito bancário na conta informada pelo solicitante 

Legislação 
• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  

Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Certidão de Valor Venal Urbano 

O que é? 

• Solicitação de certidão que conste os dados de lançamentos do imóvel no cadastro 
imobiliário  

Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 ser o proprietário ou procurador 

 Documentos Necessários 
Para o exercício atual: 
a) Qualquer documento comprobatório do número de inscrição no cadastro 
imobiliário 
Para os exercícios anteriores: 
a) Requerimento (Vide Formulário) 
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Cópias simples: 
a) CPF 
b) RG 
c) Matrícula atualizada, escritura ou contrato de compra e venda (registrado) do 
imóvel. 

• Formulários  

 Requerimento (Disponível no site da Prefeitura www.barretos.sp.gov.br) 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

Para exercício atual: No ato do atendimento 
Para exercícios anteriores:  
a) a partir do ano de 1998: No ato do atendimento 
b) anteriores ao ano de 1998: 20 dias úteis a partir da solicitação 

Legislação 
• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  

Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Certidão de Valor Venal Rural 

O que é? 

• Solicitação de certidão que conste os dados de lançamentos do imóvel no cadastro 
imobiliário  

Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 ser o proprietário ou procurador 

 Documentos Necessários 
• Requerimento (Vide Formulário) 
• Cópias simples: 
• a) CPF 
• b) RG 
• c) Matrícula atualizada, escritura ou contrato de compra e venda (registrado) do 

imóvel 
• d) CCIR  
• e) ITR  

• Formulários  

 Requerimento (Disponível no site da Prefeitura www.barretos.sp.gov.br) 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

• 20 dias úteis a partir da solicitação 
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Legislação 
• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  

Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Certidão de Inexistência de imóvel 

O que é? 
• Solicitação de certidão que comprove que o requerente não possui imóvel no cadastro 

imobiliário  
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Não há descrição de requisitos  

 Documentos Necessários 
• a) Requerimento preenchido (vide formulários) 

Cópias simples: 
Para pessoa física: 

• a) CPF 
• b) RG 

Para pessoa jurídica: 
• a) CNPJ 

• Formulários  

 Requerimento (Disponível no site da Prefeitura www.barretos.sp.gov.br) 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

• 10 dias úteis a partir da solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Certidão Negativa de Débitos Imobiliários 

O que é? 
Documento que comprova a inexistência de débitos no cadastro imobiliário  
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Possuir inscrição nos cadastros imobiliários 

 Documentos Necessários 
• CNPJ ou CPF do requerente 
• Qualquer documento que comprove o número de inscrição no cadastro imobiliário 

Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 
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 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

• O interessado no ato da solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Certidão de Contribuinte 

O que é?  

• Solicitação de certidão que comprove que o requerente possui inscrições no cadastro 
mobiliário e imobiliário  

Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Não há descrição de requisitos  

 Documentos Necessários 
• a) Requerimento preenchido (vide formulários) 

Cópias simples: 
Para pessoa física: 

• a) CPF 
• b) RG 

Para pessoa jurídica: 
• a) CNPJ 

• Formulários  

 Requerimento (Disponível no site da Prefeitura www.barretos.sp.gov.br) 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

• 10 dias úteis a partir da solicitação 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
Ficha do Cadastro Imobiliário 

O que é?  

• Solicitação de informações de dados cadastrais imobiliários 
 Obs.: Limite de 5 inscrições cadastrais por agendamento  
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 Do profissional / Cidadão 

 Ser o proprietário ou procurador 

 Documentos Necessários 
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Para o exercício atual: 
a) Qualquer documento comprobatório do número de inscrição no cadastro 

imobiliário 
Para os exercícios anteriores: 
a) Requerimento (Vide Formulário) 
Cópias simples: 
a) CPF 
b) RG 

• Formulários  

 Requerimento (Disponível no site da Prefeitura www.barretos.sp.gov.br) 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

Para exercício atual: No ato do atendimento 
Para exercícios anteriores:  
a) a partir do ano de 1998: No ato do atendimento 
b) anteriores ao ano de 1998: 20 dias úteis a partir da solicitação 

Legislação 
• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  

Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
 
 
Setor Fiscalização de Tributos 

Nome do Serviço 

O que é?  

• xxxxxxxxxx 
  
Exigências dos Serviços / Condições para Solicitar. 

 xxxxxxxxxxxxx 
Onde Solicitar 

 Telefone: 

 Internet: 

 E-mail: 

 Prefeitura: Poupatempo 
Prazos 

 xxxxxxxx 
Legislação 

• Lei nº xxxx de xx de xxxx de xxxx -  Link:  
Órgão / Unidade Responsável 

 Setor de Empresas / Departamento de Receita / Secretaria Municipal de Finanças 
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